
当社保有個人情報開示請求などの手順

ご本人様ですか？

①
「PM005_様式2_開示・訂正・利用停止申請書兼回答

書」に所定の事項を記入し、実印で押印する

②
身分を証明する書類（免許証・パスポート・健
康保険証等）のコピーを準備する

③
印鑑証明書を準備する

①～③を郵送
〒〒969-1128

　福島県本宮市本宮字舘町161-2
（個人情報保護管理者）　鈴木　貴行　宛

代理人様ですか？

①～④を郵送
〒969-1128

　福島県本宮市本宮字舘町161-2
（個人情報保護管理者）　鈴木　貴行　宛

①
「PM005_様式2_開示・訂正・利用停止申請書兼回答

書」に所定の事項を記入し、実印で押印する

②
ご本人様の身分を証明する書類（免許証・パ
スポート・健康保険証等）のコピーを準備する

③
ご本人様の印鑑証明書を準備する

④
（法定代理人）
　１）戸籍謄本等法定代理人の資格を証明する書類
（任意代理人の方）
　１）委任状（任意様式、ただし本人の署名・実印による押印・住所、および代理人の氏名・
　　　住所の記載は必須とする）を準備する
　２）代理人の印鑑証明書を準備する
　３）代理人の身分を証明する書類（免許証・パスポート・健康保険証等）のコピーを準備する

★「開示及び利用目的の通知」を書面により行う場合、手数料として個人情報１件につき1,000円
（消費税　　　含）となります。
★手数料は、個人情報相談窓口責任者から、受付前に請求者に通知させていただきます。
★ご本人様または代理人様以外は開示請求などを行うことができません

ご請求者様宛へ、
「本人限定郵便」で回答いたします。
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No ご本人様または代理人様
以外は開示請求などを行う

ことができません。
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